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KE HOACH

KIEM DIEM DANH GIA PHAN LOAI
CONG CHUC VIEN CHUC VA NGUOI LAO DPONG
NAM 2015

I. CAC VAN BAN CHIi PAO

- Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh pht vé danh gia, phan loai
can bd, cong chtrc, vién chire;

- Huéng din s6 21-HD/TCTU ngay 15/10/2014 ctia Ban T6 chie Tinh iy Quing
Nam v€ kiém di€ém tdp thé, ca nhén cdn bd, cong chirc, vién chirc va danh gia
phén loai chat lugng to chirc co s& dang, dang vién hang nam;

- Cong van 4865/UBND-NC ngay 27/10/2015 ctiia UBND tinh vé viéc danh gia,
phén loai cén b0, cong chirc, vién chire.

Il. MUC PiCH, YEU CAU NGUYEN TAC KIEM DIEM, PANH GIA,

PHAN LOAI

- Kiém diém tap thé, ca nhan va danh gia, phén loai chét lugng tap thé, ca nhan
cong chtre, vién chire va nguoi lao dong (sau day goi tit 1a CC ,VC) hang nam dé tap thé
lanh dao co quan dé ra chii trrong, giai phap phat huy wu diém, khéc phuc khuyét diém,
han ché trong lanh dao, didu hanh thuc hién nhiém vu tai don vi; ¢4 nhan CC,VC thay

duge nhitng két qua 1am duge, nhitng han ché, khuyét diém dé khong ngimg phan dau,
rén luyén hoan thanh nhiém vu dugce giao.

- Viéc td chirc kiém diém, danh gid phén loai phai thuc hién nghiém tic, chat ché,
dam bao khach quan, c6ng bang, chinh xac; lay chirc trach, nhiém vu dugc giao va ket
qua thuc hién nhi¢m vu lam cén cr de xé4c dinh uu diém, khuyét diém, ton tai han ché vé
pham chit, nang luc, trinh d§ cia mdi CC,VC; lay két qua kiém diém cua tap thé 1am co
s& dé kidm diém c4 nhan, két qua kiém diém cta c4 nhan dé bd sung, hoan chinh kiém
diém cua tap thé;

- Quy trinh td chire kiém diém dung ké hoach, béo cdo vé Vin phong S¢ day du
ding biéu méu va thoi gian theo quy dinh.

I11. POI TUONG VA NOI KIEM DIEM
1- Tép thé:
- Téap thé Ban Giam déc kiém diém trude tap thé can bd chi chét So.
- Tap thé Lanh dao Phong va Trung tAm thudc S& (sau day goi chung la Phong)
kiém diém truéec CC,VC Phong.
2- Cé4 nhén:
- Lanh dao S& kiém diém trudc tap thé cdn bd chu chét Sé.
- Trudng phong, Giam dbc cac Trung tim kiém diém truéc CC,VC Phong va trude

tap thé can bd chu chét Sé.
- Pho Truong phong va tuong duong, CC,VC kiém diém trude tap thé Phong.




IV. NOI DUNG KIEM DIEM
1- P6i vai tap thé:

- Viéc quén triét, xdy dung va két qua trién khai thyuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac nam cua don vi theo chu truong, nghi quyét, quy dinh ctia Dang, phap luét cia
Nha nudc va nhiém vu chinh tri dugc giao.

- Két qua lanh dao thuc hién Cudc van dong “Hoc tap va lam theo tim guong dao
dirc HO Chi Minh” va trach nhiém néu guong ctia can by, dang vién tai don vi. Céc giai
phap dau tranh, khic phuc su suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dire, 16i séng; két qua
khic phuc nhiing han ché, khuyét diém da duge chi ra qua kiém diém, phé binh.

’ - Lam r0 trach nhiém cua tép thé, nguoi ding dau don vi trong thuc hién nguyén
tat tap trung dan chu; cac quy dinh, quy ché lam viéc; cong tac to chirc, can bd; quan ly
CC,VC; doi moi phuong thire lanh dao; cac bién phap dau tranh phong, chong tham
nhiing; két qua xu ly sai pham doi vai tap the, ca nhan.

- Cong tac kiém tra, giam sat, khen thudng, ky luat.
2- Doi v6i c4 nhin:
4+ CC,VC la dang vién:
- Tuwe twdng chinh tri: Trung thanh voi chi nghia Mac-Lénin, tu tuong H6 Chi
Minh va duong 161 doi mai ctia Pang; chap hanh, tuyén truyén, van dong gia dinh va
nhan dan thuc hién duong 16i, chinh sach cua Pang, phép luat cua Nha nude; y thire,

trach nhiém va thai do trong ddu tranh chdng suy thoai vé tu tudng chinh tri; viéc hoc tép
nang cao trinh d¢ chinh tri, ndng luc cong tac cia ban than.

- Pham chdt dao dire, 16i song Két qua hoc tap va lam theo tam guong dao dirc
Hd Chi Minh; gifr gin dao durc, 16i séng, phét huy tinh tién _phong, guong mau cua nguoi
dang vién va quan h¢ mat thiét v6i nhan dan. Tinh thdn cdu thi, ling nghe, tiép thu stra
chira khuyét diém va ddu tranh véi cac biéu hién quan liéu, tham nhiing, lang phi, 16
séng thue dung, noi khong di doi voi lam. Tinh trung thuc, khach quan, chan thanh trong
tu phé binh, phé binh va xdy dung doan két ndi bo.

- Thuwec hién chire trach, n/jz’_ém vu: Tinh than trach nhiém, tinh than phéi hop trong
qua trinh thuc hién nhiém vy; két qua va mirc do hoan thanh nhiém vu duoc giao; y thuc
tham gia xay dung cac t0 chirc trong hé thong chinh tri, co quan, don vi.

- Két qua thuc hién nhiém vu lanh dao, quan ly don vi (dé'i voi dang vién co giit
chire vu lanh dao, quan Iy tir Pho Truong phong So va twong dwong tro lén)

v Két qua lanh dao, quan ly, t td chuc didu hanh hoat dong ctia S&, Phong
thudc S& hodc bd phén, té cong tac thudc Phong. Lam rd trach nhiém ca

nhan trong lanh dao, quan ly, diéu hanh theo phan cdng; nhitng wu diém,
han ché, khuyét diém cua tap thé.

v Ning luc quy tu doan két; thai do cong tam, khach quan; y thirc néu guong
clia ban than va gia dinh va sy tin nhiém déi véi tap thé.

- Y thikc 16 chite ky ludt: Viée chap hanh phin cong cia t6 chirc, Quy dinh vé
nhitng diéu dang vién, cong chirc khong dugc lam, Noi quy, Quy ché lam viéc cua co
quan, don vi; thuc hién ché do sinh hoat dang, dong dang phi theo quy dinh; gilt moi
lién hé véi clp 0y co s& va gwong mau thuc hién nghia vu cong déan noi cur tru.

4 CC,VC khong phii la ding vién:

- DOoi vai cong chire:



v’ Chép hanh duong 16i, chua truong, chinh sach cta Pang va phap luat cia Nha
nudc;
v" Pham chat chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 18 16 1am viéc:
v Nang luc, trinh d9, nghiép vy;
v Tién do va ket qua thuc hién nhi¢m vy;
v Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;
v" Thai d6 phuc vu nhan dan.
- Dbi vai vién chire:
v Két qua thuc hién cong vi{?c hoac nhiém‘vu theo hop df“)ng;
v" Vigc thue hién quy dinh ve dao dirc nghe nghiép;
v Tinh than trach nhiém,, thai d0 phuc vu nhan dan, tinh than hgp tac vdi dong
nghiép va thuc hién quy tdc irng xtr ctia vién chirc;
v Thuc hién nghia vu khéac cua vién chure.
- Dbi voi lao dong hop dong (ké ca hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP)
v Két qua thue hién cac cong viée theo hop dong;
v Viéc chap hanh Noi quy, Quy ché lam viée clia co quan;
v T‘inh than lam viéc, thai do phuc vu nhdn dan, tinh than phoi hop, hop tac vai
dong nghiép.
v Thuc hién nhiém vu khac dugc giao.
V. PHAN LOAI
1. Phan loai tap thé:
v" Hoan thanh xpét sic nhiém vu;
v" Hoan thanh tot nhiém vu;
v" Hoan thanh nhiém vu;
v" Chua hoan thanh nhiém vu.
2. Phan loai ca nhan:

- CC,VC ¢06 thoi gian cong tac trong nam tir 10 thang tr¢ 1€n moi phan loai, tirc cOng
téac tr 01/3/2015 ( k€ ca nhing ngay di hoc tap trung; ngay nghi 1€, nghi phép nam, nghi
thai san thudc ché d¢ nha nudc quy dinh.

- CC,VC di hoc tap trung, lay két qua hoc tap trong thoi gian di hoc dé két hop phan loai.

- CC,VC chuyén cong tac vé co quan trong nim, ldy nhan xét thoi gian cong tac tai
don vi cii dé két hop phén loai.

- CC,VC c¢6 thoi gian lam viée dudi }0 thang van kiém diém, danh gia cong tac dé
tap the gop y nhung khong phan loai (phan phén loai ghi: chua du thoi gian cong tac 10
théang).

- CC,VC dugc phan loai theo 4 loai sau:

v’ Hoan thanh xudt sdc chtc trach, nhiém vu;
v" Hoan thanh tot chirc trach, nhiém vu; o ,
v" Hoan thanh chtrc trach, nhiém vu r}hung con han ché vé nang luc (d6i voi cong
chtrc) hodc hoan thanh nhiém vu (d6i véi vién chire va nguoi lao dong);
v" Chua hoan thanh chirc trach, nhiém vu.
VI. TIEU CHi PHAN LOAI



1/ Béi v6i cong chire: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, 19, 20, 21 Nghi dinh
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia, phén loai can bd, cong
chure, vién chue.

2/ Déi véi vién chire va hgp dong lao dong thuc hién theo quy dinh tai Didu 25,

26, 27, 28 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh pht vé& danh gia, phan
loai can bd, cong chirc, vién chirc.
VIL TRINH TU VA THAM QUYEN QUYET DPINH PHAN LOAI

1. Béi véi tap thé Phong:

v Kiém diém trudc tap thé Phong, CCVC gép y dé hoan thién Ban kiém diém ;

v’ Tap thé can bo chgx chot S& xem xét, bo phiéu dé nghi phan loai;

v" Giam doc S& quyét dinh phan loai.

2. D&i véi ca nhén:

- Lanh dao So:

v Kiém diém truéc tap the cin bo chit chot S& gop y:

v' Tép thé can bd chu chot bo phi€u dé nghi phén loai;

v’ Giam déc S¢ quyet dinh phén loai cac Pho Giam déc,

4 Riéng Giam doc S&, tap thé Ban Giam ddc thong nhit dé nghi cdp co6 thim quyén
quyét dinh phan loai.
- Truwéng phong/Gidm dbc trung tam:
v Kiém diém trude tdp thé Phong, CCVC Phong gop y dé hoan thién Ban kiém
diém ;
v Kiém diém truéc tap thé cén b chii chét S gop ¥,
v' Tép thé can b chu chot bo phicu dé nghi phan loai;
v Giam doc S& quyét dinh phan loai.
- Phé Truong phong; Pho Giam déc Trung tam; cong chire, hop dong lao djng
tai co quan so:
v Kiém diém tai Phong;
v’ Tép thé Phong biéu quyet hodc bo phiéu dé nghi phén loai;
v Tap thé can bo chu chdt bo phiéu tham muu Gidm dbc So phan loai;
v Giam dbc S& quyét dinh phan loai.

- Vién chirc va lao dong hop dé‘ng tai cdac Trung tam:
v Kiém Qiém tai Trung tdm;
v’ Téap thé Trung tdm bo phic¢u dé nghi phan loai;
v Giam doc trung tdm quyét dinh phan loai.
VIII. LICH THUC HIEN
1. Truéc ngay 16/11/2015: Tap thé, c4 nhan chuén bi ban ty kiém diém, danh gia.
- Tap thé lanh dao s&, phong viét ban kiém diém, danh gia cong tac theo 4 yéu ciu
tai diém 1, phan IV K& hoach nay. (Mau KPTapTheLPao) dinh kém
- C4 nhan CC,VC la dang vién viét ban kiém diém, danh gia theo mau quy dinh
tai Huéng dan 21-HD/TCTU cua Ban Tb chtre Tinh Gy (Mdu_01-HDKDDGPYV) dinh
kem).

1.3- C4 nhan CC,VC khong phai 1a dang vién viét ban kiém diém, danh gia
(Mdu KDCCVCNgoaiDang) dinh kém.



2. Tir Ngay 16 dén 19/11/2015: Cac phong sip xép hop CC,VC. Méi Lanh dao phu
trach du.

Noi dung, chwong trinh hop nhw sau:
- Ghi bién ban (Mau_BbanHopPhongDGiaCCVC).

- Truong phong thong qua ban kiém diém cong tac lanh dao, diéu hanh cia tap thé
lanh dao, két qua thuc hién nhiém vu cta don vi va tu phan loai tap thé phong.
"CBCCVC gép y dé hoan thién béo cdo.

- Theo thtr tu, 1anh dao kiém diém trude, CCVC kiém diém sau. C4 nhan trinh bay
ban tu kiém diém, tap thé gop y.

- CC,VC c6 mit du hop biéu quyet phép loai (;C,VC ph"ong. Néu sb luqng eV
cia don vi dong c6 thé bicu quyet bang phi€u kin
(Mau_PhieuPhongPhanLoaiCCVC). Riéng Truéng phong/Gidm doc Trung tam,
hoi nghi Phong chi gop y d€ ca nhan hoan thi¢n ban kiém di€ém, Hoi nghi CB chu
chdt S& bo phiéu phén loai, khong bo phicu phan loai tai Phong.

- Sau khi bleu quyet hodc iy phiéu tin nhiém, Trudng phong tham khao két qua
biéu quyét va . kién 80p y cua tép thé dé ghiy kién nhan xét cia Truong phong
vao cac ban kiém diém timg c4 nhan va quyet dinh phan loai (d01 véi vién chire
va hop dong lao dong tai Trung tdm) hodc dé nghi phén loai (dbi voi Pho TP So,
Ph6 GD Trung tdm, cong chirc va lao dong hop dong tai S&):

- Viéc hop binh chon danh hiéu thi giua yé dé nghi khen thudng cho tég thé va ca nhan
ndm 2015 sé& dugc thuc hién vao tuan dau thang 12/2015 theo hudng dan riéng.

3. Ngay 20/11/2015: Céc phong nép hd so vé VP Sé ( d/c Lé Trung Diing nhin)

- Bién ban hop Phong (Mau_BBanHopPhong)

- Ban kiém diém tap thé lanh dao don vi (Mau_KDTTheLPao)

- Ban ty kiém diém cua tit ci CBCCVCLD cua Phong (Mau_1-HDKPPGDV
hodc Mau KDCCVCNgoaiDang) . Riéng dbi véi cac Trung tdm chi nop Ban tu
kiém diém dbi v6i nhitng ngudi trong bién ché va dang vién, nhiing lao dong hop
ddng khong phai 1a dang vién Ban ty kiém diém Trung tdm luu vao ho so quan 1y
cua don vi.

4. Ngay 23/11/2015 (thir 2 tudin 48) : Hop can b chii chot Sé.
Chuwong trinh va nji dung hop:
Ghi bién ban (Mau_BBanHNCChotDanhGiaCCVC)

> Kiém diém tgp thé BGP va cdc thanh vién trong BGD:

- Giam déc S& trinh bay ban tu kiém diém cta tap thé 1anh dao S&. Tap thé gop y.

- Céc thanh vién BGD trinh bay ban tu kiém diém cé nhan, tip thé gop y.
- Thanh vién Hoi nghi biéu quyét bang phiéu kin phan loai cc thanh vién trong Ban
Giam doc (Mau_PhieuHNCChotPhanLoaiLDSo)
> Kiém diém cic Trieéng phong S¢ va twong dwong:
- Cac Trudng phong trinh bay ban tu kiém diém c4 nhan. Tép thé gop y.

- Bidu quyét bang phiéu kin phan loai cac Truong phong
(Mau_PhieuHNCChotPhanLoaiTP)



» Phan loai cdic Pho T ruong phong, Phé Gidm doc T rung tim thujc So;
cong chire va lao djng hop dong lam vigc tai S0 (trir vién chirc va lao dpng
cdc Trung tim do Gidm doc T rung tim quyét dinh phan logi)

- Vin phong thong dé nghi cua cac Truéng phong/Giam dbc Trung tdm vé& phan
loai cac Phé Trudng phong, Phé Giam ddc Trung tdm, cong chire va lao dong hop
dong tai S&.

- Tap thé can bd chu chdt bidu quyét bang phiéu kin phéan loai cac déi tuong trén
(Mau_PhieuHNCChotPhanLoaiPTP,CCVC).

» Phan loqi tip thé Phong

- Vin phong thong bao y }(ién dé nghi phan loai tip thé cac Phong va Trung tim
thudc S& do cac don vi dé nghi.

- Tap thé can bd chi chdt biéu quyét bing phiéu kin phan loai cac don vi

(Mau_PhieuHNCChotPhanLoaiPhong)
Ghi chu:
Sau khi biéu quyét bang phiéu kin, trong hodc sau cugc hop:

- Tap thé lanh dao S¢ héi y quyét dinh phdn logi cdc thanh vién trong ban lanh dao
So.

- Gidm déc tham khdo cdc y kién gép y va két qua biéu quyét bang phl'é,L’{ kin tai
Hoi nghi CB chu chot dé phdn logi cac Truong, Pho phong,Pho Giam doc Trung
tam, CC,LD co quan So.

4. Tirngay 25/11/2015: Thong bao két qua

- Van phong tdng hop két qua phén loai cac CC,VC,LD la dang vién bao cao cip
uy Chi by S¢ (trong ngay 25/11/15)

- Théng béo két qua phan loai céc tép thé, ca nhan CC,VC toan 8¢ dén mdi ¢4 nhan
qua kénh diéu hanh (trong ngay 25/11/15)

- Béo cdo két qua danh gia, phan loai CC,VC nam 2015 vé Ban T4 chirc Tinh ty va
S& Noi vu theo quy dinh.

Trén ddy 1a K& hoach thuc hién cong tac kiém diém, danh gi4, phan loai tap thé,
ca nhan cong chuc, vién chirc va lao dong hop dong nam 2015 cia S& Thong tin va
Truyén thong.

S& yéu cdu cic Phong, Trung tam trién khai thuc hién nghiém tic va bao cao vé
Vin phong S& dung thoi gian, biéu mau theo quy dinh; Van phong huéng dan, don déc
thuc hién dé khoi tré ngai cong viéc chung.

S& bao céo vé Ban T chire Tinh ty, S& Noi vu tinh dé theo dai, chi dao./.
(c6 cac biéu mau gdi kem)
Noi nhan:
- Cac Phong va Trung tdm S¢& (thuc hién)
- Ban TCTU (bao cdo)
- S& Noi vu (bao céo) ,
- Giam doc, cac Pho Giam doc So;
- Chi bd, Cong doan, Poan TNCS S¢;
- Luwu: VT, VP(TCCB).




