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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan Iy tai sin nha nuéc
ciua S¢& Cong Thuong Quiang Nam

Can cw Ludt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh sé6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé truéng B
Tai chinh huéng dan mét so néi dung cia Nghi dinh sé6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan 1y, sir
dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 16/2022/0P-UBND ngay 18 thdng 5 nam 2022 ciia
Uy ban nhan dan tinh Quang Nam vé ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyen han va co cdu té chire ciia S6 Cong T [hwong tinh Quang Nam; Quyet dinh
s0 21/2023/QD-UBND ngay 03/10/2023 vé sika doi, bé sung mét s6 diéu cia
Quyét dinh s6 1 6/2022/0D-UBND;

Can cir Quyét dinh 56 15/2019/0D-UBND ngay 18/9/2019 cua UBND tinh
ban hanh quy dinh vé 5 phdn cdp quan Iy, stk dung va khai théc tdi san cong cia co
quan, 16 chirc, don vi thuéc pham vi quan Iy ciia tinh Qudng Nam;

Xét dé nghi ciia Van phong S6.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y tai san nha
nudc cua S& Cong Thuong Quang Nam.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
22/Qb-SCT ngay 22/02/2023 cua S¢ Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Truong cac phong, don vi truc thude So co
trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- S& Tai chinh (b/c);
- Ban Giam ddc;
-Luu VT, VP.
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Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va ddi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung tai san nha nudc tai cac
phong, ban, don vi truc thuoc S Cong Thuong Quang Nam.

2. Tat ca cac don vi, ca nhan thudc su quan 1y ciia S& Cong Thuong dugc giao
quan ly str dung tai san phai c6 trach nhi€ém va nghia vu thuc hién theo cac quy dinh
ctia Quy ché nay.

3. Quy ché nay khong ap dung d6i cac du an thude S¢ Cong Thuong (néu co),
cac dy an thudc S¢ thuc hién quan 1y tai san cua dy &n theo quy dinh riéng.

4. Bbi v6i nhitng tai san nha nude duoce giao quan 1y thude linh vuc an ninh,
quéc phong (vii khi, cong cu hd tro...), tai san dic biét khac; ngoai viéc thuc hién
quan 1y, sit dung theo quy dinh ndy con phai thue hién theo quy dinh ctia B& Quéc
phong, B Cong an va quy dinh riéng khéac cua S¢ Cong Thuong.

Picéu 2. Nguyén tic quan 1y tai san nha nudc

1.Tét ca céc loai tai san nha nudc do S& Cong Thuong quan ly va sir dung phai
dugc quan ly tap trung, thong nhat va phan coéng, phan cip cho céac don vi, ca nhan
quan 1y. T6 chic hé théng s6 sach theo ddi chit ché, dinh ky phai t6 chire kiém ké
danh gia tai san theo quy dinh ctua phap luat.

2. Tai san phai dugc hach toan déy dt vé mat hién vat va gia tri theo quy dinh
cua phap luat. Viéc xac dinh tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thué, lién
doanh, lién két, thanh 1y tai san hoac trong cac giao dich khac duogc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

3. Tai san phai dugc gitlr gin, bao quan, duy tu, bao dudng, stra chira va bao vé
theo ché d6 quy dinh.

4. Tai san thudc pham vi ciia S& Cong Thuong phai dugc giao cu thé dén timg
don vi, ca nhan chiu trach nhi¢m quan ly.

5. Viéc thanh 1y tai sdn nha nudc phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

6. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

7. Kiém ké tai san hang nam dén thoi diém vao 00h00 ngay 31/12 va ghi ma
thé tai san c6 dinh trén tai san.



Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lot dung, lam dung chtic vy, quyén han chiém doat tai san nha nuée dudi
moi hinh thirc.

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cta nha nudc, ctia So vé quan 1y, sir dung tai san
nha nudc.

3. Str dung tai sdn nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khong su dung tai san dugc giao gay
lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hoac cd y lam hu hong tai san nha nudc; chiém gitr, st dung trai
phép tai san nha nudec.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xdy ra vi pham phép luat vé quan 1y, si
dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong diy du nghia vu dbi voi Nha nudc
trong quan ly, st dung tai sdn nha nudec.

Pic¢u 4. Tai san nha nude tai S& Cong Thuong

1. Tai san nha nudc tai S& Cong Thuong goém:

- Bit, nha va cong trinh xdy dung.

- May moc, thiét bi, cong cu, dung cu.

- Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan.

- Phuong tién quan ly.

- Tai san ¢b dinh vo hinh: ph?ln mém, tai san ¢ dinh vo hinh khac.

- Cac loai tai san khac.

2. Tai san nha nudc S¢ Cong Thuong hinh thanh do:

- Nha nudc giao tai san cho S& Céng Thuong quan 1y va st dung.

- S¢ Cong Thuong mua sam tir nguon kinh phi ngan sach nha nudc cap, ngudn
thu sy nghi€p, cac ngudn kinh phi va nguén quy hop phap khéac cua So.

Chuong II: NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Nguyén tic, phuong thic trang bi tai san

S& Cong Thuong dam bao tung budc trang bi tai san cho cac don vi, ca nhan
truc thudc dé thue hién chirc nang, nhiém vu duoc giao. Viéc trang bi tai san can cur
vao tiéu chuin, dinh muc st dung, kha nang nguén kinh phi dugc cép, nhiém vu
dugc giao va nhu cAu sir dung trang thiét bi, tai san cta cac bod phan va ca nhan can
b cong chirc trong co quan. Thu trudng co quan can ctr vao tinh hinh du todn ngan
sach duoc giao, tiéu chuan, dinh mtrc va ké hoach dé xuit cua cac bd phan, ca nhan
dé quyét dinh mua sim, trang bi mai, diéu chuyén tai san trang bi trong ndi bd co
quan dam bao khai thac sur dung tai san dung muc dich dat hi¢u qua.



Piéu 6. Viéc trang bi tai san duogc thuc hién theo céac hinh thuc

Mua sam moi bang ngudn kinh phi dugc UBND tinh giao du toan hang nam;

Mua sdm méi bang cac hinh thirc khac, ngoai cac hinh thirc trén theo quy dinh
cua Phap luat.

_ Nhan tai san do trén cdp méi, cap bod sung, diéu chuyén tir cac don vi khac;
di€u chuyén trong ndi bo co quan.

Tuy theo s6 luong, ching loai ma ap dung hinh thirc mua sam tai san phu hop
v6i1 cac quy dinh cua nha nudce hi¢n hanh vé mua sam tai san cong.

Piéu 7. Diéu chuyén, thu hdi, ban giao tai san

Tai san nha nudc tai S6& Cong Thuong dugc thuc hi¢n thu hoi, diéu chuyén
trong cac truong hop sau:

- Tai san mua sam, trang cap, su dung vuot tiéu chuan, dinh muc so vdi quy
dinh ctia Nha nudc, cia co quan quan ly cap trén va cua S¢ Cong Thuong.

- Tai san du thtra, khong ¢6 nhu cau sir dung, tai san cua cac don vi thuc hién
to chure lai, sap x€p, giai thé, sap nhap, hop nhat hoac do thay doi chirc nang, nhi¢m
vu.

- Tai san phuc vu hoat dong ctia cac du an khi du an két thuc.

- Tai san la nha, dat thuég tru s& 1am viéc nam trong quy poach c‘ﬁa Nha nudc,
quy hoach vung phai thu hoi dé thuc hién du an da dugc cap tham quyén phé duyét.

Tai san nha nudc tai S6 Cong Thuong dugc ban giao truong hop thay doi to
chtrc bd may, thay d61 ngudi ding dau theo quy dinh

Piéu 8. Thanh 1y tai san

- Tai san nha nudc tai S& Cong Thuong dugc thanh 1y trong truong hop sau:

- Tai san du thira, hét han sir dung.

- Tai san bi hu hong khong thé stir dung duoc hodc viée stra chira khong c6 hiéu
qua.

Viéc thanh 1y tai san dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc; tién thu
dugc tir viéc thanh 1y tai sdn nha nudc, sau khi trir cac chi phi hop 1y lién quan dén
viéc thanh ly tai sdn dugc quan 1y, st dung theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 9. Tham quyén quyét dinh mua sam, thué, diéu chuyén, thu hdi, thanh Iy
tai san

Tham quyén quyét dinh, trinh tu, thi tyc mua sim tai san cong; thué tru s6 lam
viée; co s hoat dong su nghi€p va tai san khac; thu hoi tai san cong; di€u chuyén
tai san cong; ban tai san cong; thanh ly tai san cong,...: thyuc hién theo Quyét dinh
50 15/2019/QD-UBND ngay 18/9/2019 cua UBND tinh ban hanh quy dinh vé phan
cap quan ly, sir dung va khai thic tai sdn cong cta co quan, td6 churc, don vi thudc
pham vi quan 1y cua tinh Quang Nam; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay



26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Quan 1y, st dung
tai san cong va Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta BJ Tai chinh.

Piéu 10. Quan 1y try s& lam viéc

Ve'mw phong thuc hién theo doi, quan ly tru s¢ lam viéc, tham muu dinh muec,
ticu chuan st dung tru s& lam viéc theo Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay
27/12/2017 cia Chinh phu.

Viéc stra chira, bao dudng tru s& lam viéc thuc hién theo Quyét dinh s6
25/2021/QP-UBND ngay 28/10/2021 cua UBND tinh Quang Nam.

Piéu 11. Quan 1y sir dung may moc thiét bi tai Van phong S&

1. May photocopy:

Céc phong chuyén mon c6 tai liéu can photo ¢6 trach nhiém:

+ Tinh toan s6 lugng van ban photo hop ly, tranh in thira, lang phi; photo trén
02 mat gidy (trir truong hop c6 yéu cau khac).

+ Tai liéu photo co sO luong tir 100 ban tro 1én phai dé xuat Vian phong bang
van ban dé€ kiém tra xét duy@t trudc khi thyc hién va nguoi photo ky xac nhéan vao
s0 theo doi cua Van thu dé€ lam can cur thanh toan.

Tai liéu photo phuc vu cac chuong trinh, dy an cévkinh phi riéng, Ké tqoén cung
voi cac bg phan cua phong chuyén mon tinh toan cu the timg loai tai liéu dé dua vao
quyét toan theo cac ndi1 dung cua cac chuong trinh, dy an.

Giao Van phong truc :ciép quan 1y, kiém tra viéc sir dung may photocopy tai co
quan, trong d6 luu y mot s6 ndi dung sau:

- M6 sb sach theo ddi viéc nhap kho, xuit kho sir dung gidy photo

- Kiém tra, xét duyét cac truong hop photo tir 100 ban trd 1én

- C6 ké hoach mua sam, quan 1y, giao st dung gidy photo hop 1y, tiét kiém

- Thyc hién ché do bao dudng may thudng xuyén, dinh ky.

2. My vi tinh, mdy in va cdc thiét bi tin hoc.

- Trach nhiém cta cac bg phan ¢4 nhan dugc trang bi:

Quan ly va sir dung tai sadn c6 hi€u qud, thuc hi¢n tdt ché do bao dudng, su
dung may.

~Khi phat hién may moc co su cd hong, chét luong chua dat yéu céu phai lam
phi€u dé xuat chuyén bd phan van phong, ké toan trinh Lanh dao duyét dé stra chira.

Khong str dung may vi tinh, may in vao cac viéc riéng, ca nhan nhu: Tro choi
dién tr, danh may, in an cac tai liéu phuc vu cong viéc riéng.

- Giao Van phong lap hd so quan 1y, theo ddi viéc mua sim, sira chira, thay thé
cac thi€t bi may vi tinh, may in.

3. May Fax, mdy Scan

Maéy Fax, may Scan dugc st dung vao cic cong viéc chung cia co quan;
khong sir dung may vao cong viéc riéng cua ca nhan.



4. Mdy diéu hoa nhiét dp

Vi‘éc sir dung diéu hoa phai dam bao hop 1y dat hiéu qua; mua hé chi str dung
may di€u hoa vao cac ngay khi hau nong trén 30°C; bat dicu hoa ¢ nhiét do hop 1y
(26°C); khong str dung di€u hoa vao budi sang trude 10h va budi chi€u sau 16h.

Giao Van phong lap ho so theo ddi s luogng, chung loai may, tham muu viéc
bao dudng may dieéu hoa dinh ky.

Piéu 12. Quan 1y st dung xe 6t6 phuc vu cong tac

1. Tiéu chudn sir dung xe 6t6

- Giam ddc, Pho Giam doc Sé.

- f?éi voi Lanh dao phong, can bg cong chirc dugce cur di cong tac: can cur vao
tinh chat cap bach, khan truong cua cong viéc, cac phong lap giay dé nghi gui Van
phong tham muu lanh dao S& bo tri xe di cong tac.

2. Qudn ly, sir dung xe 0to

a) Can ctr dé diéu xe:

- Tiéu chuan dinh muc sir dung xe 6t6 cia Nha nudc.

- Lich di cong tac dugc Thu truéong don vi phé duyét.

- Lich di du hop, hoi nghi dugc Thu truéng don vi phan cong cu thé.

- Ké hoach di cong tac.

b) Quan ly va str dung xe: Xe 6td chi dugc st dung cho muc dich chung cua
don vi, khong str dung phuc vu cho ca nhan.

* Trach nhiém cua Van phong:

a) M so theo ddi nhat ky xe di cong tac.

b) Xuét phiéu diéu xe di cong tac.

c. Kiém tra s6 km xe trudc va sau mdi chuyén cong tac

d) Cép phat nhién liéu theo dung quang duong va dinh muc da quy dinh. Bo

phan ké toan chi thanh toan nhién liéu d6i véi cac 1énh diéu xe c6 du chir ky, ding
ky, 1énh diéu dong xe, xac nhin cung dudng cu thé theo dung quy dinh.

* Trach nhiém cua lai xe

a) Lai xe an toan, khong dung bia, rugu va chét kich thich khi lai xe.

b) Bdo quan xe tdt, sach, dua dén ding gio, nhi¢t tinh, chu déo

¢) Thuc hién tdt ché dd bao dudng xe 6td6, ddm bao tuyét ddi an toan cho xe khi
van hanh.

d) Ghi nhat ky van hanh xe ddy du, cac cot muc theo mau quy dinh. (Ngudi cé

chttc vu cao nhét trong doan cong tac ky xac nhan vao sé nhat ky xe dé co can ctr
thanh toan xang xe).

e) Luu Iénh di€u xe va cac tai liéu lién quan d€ lam cdn cur thanh toan cong tac
phi.



5. Dinh mirc s dung xang xe:

- Trude khi xe lan banh ctia mdi chuyén di Vin phong cap 1énh diéu xe.

- bé Chljl dong dua don can bd di cong téq, lai xe duqc’ ung g(éng, truge toi da
khong qua day binh xe. Giao Van phong mo s theo doi, doi chi€u s6 km va dinh
mirc xang xe sir dung dé cap ing lugng xang phu hop, cudi m01 thang phoi hop véi
bd phan ke toan thuc hién kiém tra, ddi chiéu va thanh toan tién xing da mua cho
nha cung cap.

- Pinh m(rc rua xe, hat bui: Lai xe dugc thanh toan chi phi rira xe, hut bui
khong qua 021an/ thang (truong hop di cong tac dai ngay tai cdc tinh thanh toan
riéng); ngoai ra lai xe phai c6 trach nhiém ludn gitr gin xe sach s€, tu lau chui va rura
Xe.

+ Pinh muc cap xing:

Xe 4 chd 3349 - 14 1it/100km

+ Dinh mtrc cip nhét:

Thay nhét hop so, cau, tro luc tay 14 : 100.000km.
Thay nhét may : 5.000km
Thay dau thing, stuc bé nudc : 150.000km.

Hang thang can ¢ vao chi sé km cua 6t6 dugc xac nhan. Két hop d6i chiéu s6
nhat ky van hanh xe lam can cur dé thanh toan chi phi xang, dau.

* Thay‘lc‘)p moi: ,Lép xe thay moi trén co sO 5O km da di theo quy dinh:
4,0.000km,‘d6n,g tho1 két hop kiém tra thyc t€ do an toan 16p, 141 xe cé ké hoach dao
16p hoac dé xuat thay mai.

Piéu 13. Pinh muc sir dung trang thiét bi trong phong 1am viéc

Phong lém viéc duoc cép phé‘g cac thiét bi, tai san phuc vu cho cdng tac, (,iém
bao du theo ch@ do hién hanh va diéu kiép kinh phi ctia don vi. Nhfrng trang thiét bi
thude tai san c6 dinh hodc vat dung lau bén cac ca nhan dugc cap phat phai c6 trach
nhiém bao quan va str dung ding muc dich, néu quan ly su dung dé xdy ra mat hoic
hu hong do 16i chil quan cta ca nhan thi phai boi thuong; néu do 16i vo ¥, nguol

quan 1y tai san phai c6 to trinh Thu truong phé duyét dé sira chita hodc mua sim
mai.

Piéu 14. Hach toan, kiém ke, théng ké va bao cao tai san

1. Cac don vi truc thudc S& thue hién viée hach toan, kiém ké, théng ké tai san
va bao cdo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh tai san dé phuc vu cong tac quan ly
clia cac co quan cac cap theo quy dinh.

2. Viéc hach toan duoc thuc hién theo Luat K& toan va cac vin ban huéng dan
thi hanh. D6i véi don vi su nghiép, tai san sit dung vao hoat dong san xuét kinh
doanh, dich vu phai hach toan, theo doi riéng vé sb lugng, gia tri dé phuc vu cho
cong tac quan 1y va trich khiu hao theo quy dinh.



3. Hang nam, t6 chirc kiém ké tai san theo quy dinh vé quan 1y tai san. Trén co
s& két qua kiém ké, danh gia tinh hinh quan 1y tai san va xu 1y d6i véi cac tai san
thira, thiéu, hu hong cta cac don vi minh, dong thdi bao céo co quan quan 1y cip
trén dang thoi gian va biéu miu quy dinh.

4. Théng ké tai san va 1ap bao céo tai san dinh ky hang nim theo quy dinh cta
nha nudc. Pon vi duge giao quan 1y, sir dung tai san cong thuc hién bao cao ddi véi
tai san cong dugc giao quan 1y, st dung theo quy dinh cua phap luat vé ké toan,
thong keé.

- B4o c4o tai san cong gom

+ Béo cdo ké khai tai san cong;

Thoi han bao céo ké khai tai san cong: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay co su
thay d6i. D4i véi tai san dua vao st dung do hoan thanh dau tu xay dung, nang cap,
cai tao thi thoi gian thay doi tinh tir ngdy ky bién ban nghiém thu dwa vao sir dung.

Trinh tu, hd so bao cdo ké khai 1an ddu va béo céo ké khai bo sung, bao céo ké
khai dinh ky, hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san cong thuc hién
theo Dicu 127, 128 va 129 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phu.

+ B4o céo tinh hinh quan 1y, stir dung tai san cong.

Hang nam, don vi duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong thuc hién bao cao
tinh hinh quan Iy, sir dung tai san cong cua nam trudc gui vé SO trudc ngay 31
thang 01 va bao cdo dot xuit theo yéu cdu cta co quan nha nudc cd thdm quyén;

Pon vi ¢6 trach nhi€ém béo cdo tinh hinh quan 1y, stir dung tai sdn cong bdo cao
bang vin ban va bao cao dién tir thong qua phan giao dién Bao céo tinh hinh quan
ly, str dung tai san cong tai Phadn mém Quan 1y diang ky tai san cong. Chir ky cia
nguoi 1ap bao cdo va Thu truong don vi dugce thuc hién thong qua thiét bj bao mat
Chtng thu sd.

Noi dung bao céo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong gom:

* Tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong: Thuyc trang cong tac quan 1y, st
dung tai san cong ctia don vi; Panh gia nhitng mit tich cuc, hiéu qua, nhitng ton tai,
sal pham trong quan ly, sir dung tai san cong cua don vi; Danh gia tinh hinh thuc
hién két luan, kién nghi ciia co quan thanh tra, kiém tra, kiém todn nha nudc vé
quan ly, st dung tai san cong trong ky bao céo.

* Kién nghi céac giai phap nham hoan thién hé théng phap luat, nang cao hiéu
qua cong tac quan 1y, sir dung tai san cong.

Ngoai tai san cong néu trén, cac cong cu dung cy, trang thiét bi chuyén dung
phai dugc theo doi va quan 1y, st dung ding theo cac quy dinh cuia nha nude.

Truong hop don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san cong khong thuc hién
bao cao hoic bdo cao khong ding thoi han, co quan tai chinh nha nuéc c6 quyén
yéu cau Kho bac Nha nuéc tam dinh chi thanh toan cac khoan chi phi lién quan dén



tai san, S& khong bd tri kinh phi mua sam tai san ¢ dinh vao du toan ngan sach
nam sau cua don vi do; nguoi dung dau don vi dugc giao quan 1y, sir dung tai san
cong bi xur 1y theo quy dinh.

Piéu 15. Cong khai tai san cong

- Can cﬁ,’ du todn ngan sach du’qc‘ giao, don vi cong kha}i du toan, s luong,
chung loai? ké hoach va phuong thic dau tu xay dung, mua sam, giao, thué tai san
cong va két qua thuc hién cua don vi minh, trir truong hop khéng dugc cong khai
theo quy dinh ctia phap luat vé bdo v¢ bi mat cua nha nudc.

- Thoi diém’ cong khai chdm nhit 13 30 ngay, ké tir ngay du toan duoc phan b,
ké hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét, hoan thanh viéc dau tu xay dung, mua
sam, giao, thué tai san cong.

Piéu 16. Thanh tra, kiém tra viéc quan 1y va sir dung tai san

1. Giam ,df')c S& quyét dinh kiém tra viéc chap hanh ché d6 quan 1y va sir dung
tai san theo ké hoach dinh ky hang nam hoac dgt xuat doi voi cac don vi truc thudc.

2. Céc bd phélp truc tiép st dung tai san nha nudc thuc hi¢n ché d6 tu kiém tra
viéc chap hanh ché d6 quan ly, st dung tai san theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

Piéu 17. Xir 1y vi pham vé quén 1y, sir dung tai sin cong

1. Hinh thire xir 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong

Nhic nhé;

Thong béo trong co quan;

pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

Pé nghi xir Iy ky luat.

2. Hinh thue nhic nho dugc ap dung d6i v6i cac to chirc va ca nhan c6 hanh vi
vi pham lan dau céc quy dinh vé€ quan ly, sir dung tai san cong.

3. Truong hop cac bo phén va ca nhan déa dugc nhic nhé nhung van tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai sdn cong thi bi xur ly bang hinh
thirc thong bao cong khai trong co quan.

4. Céc bd phan, c4 nhan tai dién cing mdt hanh vi vi pham tur 03 lén tré 1én
trong mQt ndm hodc tuy theo murc d§ vi pham, thi bi dé nghi ha mot cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé‘ xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xu ly theo cac hinh thure tai khoan 1 di€u nay con phai bi xu ly
trach nhi€m vat chat theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 18. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quén 1y, sit dung
tai sian cong.

1. Thong bao vi pham



Cac by phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh ctia Quy
ché nay hoac phat hi¢n cén bg, cong chirc, nguodi lao dong lam that thoat, mat, hu
hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (thong bao truc tiép, qua dién
thoai, giri vin ban...) dén Lanh dao Vin phong, Lanh dao co quan.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
cong, Lanh dao co quan chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so bé danh
gia thi¢t hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Lanh dao co quan yéu ciu can bo, cong chirc, nguoi lao dong vi pham quy
dinh vé quan ly, str dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san cong viét ban
tuong trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Thi trudng co quan xem xét, quyét dinh xtr Iy vi pham:

a) Nhic nhé hoic thong bao cong khai trong co quan dbi v6i cac truong hop bi
xur 1y theo cac hinh thirc nhac nho;

b) Thuyc hién quyét dinh xir 1y vi pham;

c¢) Trinh tu xr Iy ky luat, xem x‘ét ha bac danh hiéu thi dua dbi véi cac bd phan
va ca nhan vi pham cac quy dinh v€ quan ly, sir dung tai san cong thuc hién theo
quy dinh huéng dan thi dua khen thuong cia UBND huyén. Xt ly trach nhiém vat
chat theo cac quy dinh cua phap luat.

Chuong I1I. TO CHU'C THU'C HIEN

Can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong thuoc S& Cong Thuong co trach
nhiém thuc hién tét quy ché nay, nguoi vi pham quy ché tiy theo mirc do sé& bi xir
ly. Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mdt tiéu chi danh gia thi dua khen thuéng hang
nam.

Pon vi truc thudc s¢ co trach nhi¢ém xay dung nodi quy, quy dinh cu thé viéc
mua sim, st dung tai sdn nha nudc tai don vi, trong dé quy rd trach nhiém cta bod
phan c4 nhin dugc giao quan 1y sir dung tai san; chi dao viéc t6 chuc quan 1y, st
dung tai san mot cach tiét kiém va hiéu qua.

Phuy trach ké toan S¢ giup thu trudng don vi mo s6 theo ddi TSCP, tinh hao
mon TSCP theo quy dinh, hang nam cung Hoi dong kiém ké tai san cla co quan
tién hanh kiém ké, danh gia chat lugng tai san, tham muu giup Thu truéng don vi
thanh 1ap Hoi ddng thanh 1y tai san va td chtrc thanh 1y TSCD da hét thoi gian sir
dung hodc hu hong khéng con str dung duge theo quy dinh. Phéi hop cing Vin
phong tién hanh viéc bao dudng thudng xuyén, bao dudng dinh ky dbi véi timg loai
tai san dam bao dung quy dinh, dung ché d6 tiéu chuan dinh mirc do co quan Nha
nudc co tham quyén ban hanh. Lap, quan 1y ho so tai san cong, thuc hién bao co
cong khai tai san cong theo quy dinh.



DPdi voi can bo, cong chirc dugc giao quan 1y, sir dung tai san co trach nhiém
quan 1y str dung tai san dugc giao vao dung muc dich va hiéu qua, khi xay ra sy cd
hu hong phai bao céo kip thoi véi Van phong dé trinh ldnh dao phé duyét cho sta
chita hodc thay thé kip thoi. Néu truong hop bi mat phai bao céo kip thoi Thu
truong don vi dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.
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